
グループ名 ユニット名等 科  目  名 担当教員名 対象学年次 学期 

選択科目 2 単位 
資格関連 医療事務試験対策Ⅰ 小林 美江 1 年次 春 

 
授業のキーワード 医療事務講座 資格取得 医療機関への就業 

授業の概要 
メディカルクラークに必要な接遇、医療保険制度、診療報酬算定の基礎を学習します。

私たちの生活に身近な医療保険の知識と技能を身に付けます。また医療業界に定評の

ある医療事務技能審査試験合格を目指します。 

期待される学習成

果（目標） 

窓口応対で必要な接遇、医療保険制度の概要が理解できます。 
基本診療料（初診料、再診料）など主要な診療報酬算定の基本的スキルが身に付きま

す。 
 

授 業 展 開 

 テーマ 内   容  テーマ 内   容 
第 
１ 
講 

導入 オリエンテーション 
医療保険制度① 

第

９

講

点数算定の

基礎 
処置料③ 
手術料① 

第 
２ 
講 

医療保険のし

くみ 
医療保険制度② 第

10
講

点数算定の

基礎 
手術料② 
輸血料 

第 
３ 
講 

医療保険のし

くみ 
医療保険制度③ 第

11
講

点数算定の

基礎 
麻酔料 

第 
４ 
講 

患者応対 窓口事務 
患者接遇 

第

12
講

点数算定の

基礎 
検査料① 

第 
５ 
講 

点数算定の基

礎 
初診料 
再診料① 

第

13
講

点数算定の

基礎 
検査料② 

第 
６ 
講 

点数算定の基

礎 
再診料② 第

14
講

点数算定の

基礎 
検査料③ 

第 
７ 
講 

点数算定の基

礎 
処置料① 第

15
講

点数算定の

基礎 
検査料④ 

第 
８ 
講 

点数算定の基

礎 
処置料② 

定 期 試 験 
これまでの学習範囲より理解度

を確認する試験を行います。 

評価方法 
授業態度２０％ 
提出課題４０％ 
定期試験４０％ 

使用する教科書（必ず購入してください） 参 考 文 献 
テキスト 1～4・スタディブック 1～２・ハンドブッ

ク・マイベストノート・ニチイ電卓・基礎問題集・

技能審査問題集 
 


